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MALI HIZMETLER MUDURLUGU
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HIZMETIN TAMAMLANMA
S,'\I%A VATﬁiNZl;?E%;Ug%LAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1. 1lgili harcama birimince usuliine gére diizenlenmis ve yetkililerin imzasim
Hak edislerin alacaklisima tastyan Odeme Emri Belgesi. Talebin Mali Hizmetler
1 5 denmezi 2. Yapilacak 6demelerin niteligine gore Mahalli idareler Harcama Belgeleri Miidiirliigiine resmi olarak
Yonetmeligi hiikiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken ulagmasindan itibaren 4 Is Giinii
kanitlayici belgeler.
1. Mlgili harcama birimince usuliine gére diizenlenmis ve yetkililerin imzasini
. . - . |tastyan Odeme Emri Belgesi veya Muhasebe Islem Fisi. Talebin Mali Hizmetler
Hak edis haricindeki 6demelerin N RSP N o . ot g e .
2 . . 2. Yapilacak 6demelerin niteligine goére Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Miidiirliigiine resmi olarak
alacaklisina 6denmesi o oy e . Lo oo " L
Yonetmeligi hiikkiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken ulagsmasindan itibaren 2 Is Giinii
kanitlayici belgeler.
1.11gili harcama biriminin {ist yazis1 . _—
Nakit dis1 teminatlarin teslim 2.Teminat olarak kabul edilen nakit dis1 degerler. (Teminat Mektubu ve/veya 'I:al?blflwl.\./lall ler_netler
3 : . Miidirligiine resmi olarak
alinmasi Devlet I¢ Borglanma senedi) ulasmasmdan itibaren 40 Dakika
3. Teminat mektup olarak verilecek ise ilgili bankadan teyit yazisi. 3
1- Tlgi Miidiirliigiin Yazist
2- Kesin Kabul Tutanagi
Nakit ve nakit dist kesin a) Teminatin yarisinin 6denecegi hallerde Gegici Kabul Tutanagi Talebin Mali Hizmetler
4 temin';darln i dese dilmesi b) Teminatin tamaminin 6denecegi hallerde Kesin Kabul Tutanagt Miidiirliigiine resmi olarak
3- SGK Soguk Damgali Ilisiksizlik Yazisi ulagmasindan itibaren 40 Dakika
4- Vergi Borcu Yoktur Yazisi
5- Vekaletname-imza Sirkiisii
_1. Ilgili harcama blrlmmn} 1adesme iliskin yazis1 veya iade edllf:cek teminatin Talebin Mali Hizmetler
. . . . . idare hesaplarina yatirildigina dair banka dekontunun arkasina iade nedeni ile o e e .
5 Nakit gecici teminatin Iadesi . i . N . A Miidiirliigine resmi olarak
birlikte “ladesinde Sakinca Yoktur” ibaresinin yazilarak ilgili harcama i .
e ulagsmasindan itibaren 15 Dakika
yetkilisince imzalanmig olmasi.
Elden takipli haciz bildirgeleri 1. H_am_zle_rde icra dairelerince diizenlenmis ve elden takipli oldugu belirtilmis Talebin Mali Hizmetler
. . haciz bildirgesi. o qe qes .
6 |veya temliknamelerin isleme Miidiirliigiine resmi olarak

konulmasi

2. Temliklerde Noterde diizenlenmis olan temlikname asl1 ile idareden alinan
temligin kabul edildigine dair yazi.

ulagmasindan itibaren 1 Saat




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri
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